I'-'\nderungsdokumenation 1.3.0.0 (stand 07.02.2022)

Allgemeine Information

Nach dem Update auf die aktuelle Version werden Sie nach Offnen der Datenquellen-
Maske aufgefordert, den Datenbestand zu reorganisieren. Bitte fihren Sie dies auf jeden
Fall durch! Bitte gehen Sie liber das Systemment Uber den Punkt "Reorganisieren®. Im
ersten Schritt auf ,Prifen® klicken und danach auf ,Korrektur". Erst danach sind Sie in
der neuen Version einsatzfahig!

Dokumentation nach Menlpunkten

Systemmenii

Anpassung diverser Meniis

Es gibt einen neuen Menipunkt, den Periodenabschluss

|'é:£J Periodenabschluss

Ab Version 1.3.0.0 ist es zum einen mdoglich, Lohnibergaben mehrfach durchzufiihren
und zum anderen, alte Perioden zuschlieBen, damit Lohnplanungen und Darlehen in
Folgeperioden gegen Anderungen geschiitzt werden.

Wenn Sie den Abschluss starten erscheint folgendes Fenster:

) = |[= [[==
Aktuelle Periode 02/2022 E

ACHTUNG!
Der Abschluss gilt fiir alle Datenquellen der Personalakte!
Fiihren Sie vor dem Abschluss unbedingt eine Datensicherung durch!

Periode abschlieRen 2,

Bitte beachten Sie, dass es in der Personalakte nur eine aktuelle Periode gibt!
Diese gilt fiir alle angeschlossenen Mandaten bzw. Datenquellen.

Der Monatsabschluss kann nur durchgefiihrt werden, wenn zuvor eine
Datensicherung durchgefiihrt wurde!

Nach Klick auf den Button ,Periode abschlieBen™ und der darauffolgenden Bestdtigung
der beiden folgenden Meldungen werden Sie direkt zur Datensicherung weitergeleitet.



Wollen Sie den Abschluss durchfihren?

Ja

| MNein

WR 2.11.1.3657 Parser_3827

und

sine X
:ﬁ\ Sind Sie sicher?
| la | | Mein

WR 3.11.1.3657 Parser_3927

Datensicherung

Datenbankdalei (Server) [VAWIN0V3{23053:C\GDIM3_FINAL_GDIPAKTEWANDANTENZ_GOTT_2\GDLF]
Datenbankdatei (UNC)  |C1GDIM3_FINAL_GDIPAKTEMANDANTEN2_GOTT_21GDIFDB
DB_01

Mandant: Gott2

Zeitraum
abgeschlossen bis

01.01.2022 - 31.12.2022
01.01.2022

Angemeldete Bediener:

Datenbankdatei (Server) \VAW\N1UV3123053c\GD|\1S,FlNAL,GDlPAKTE\MANDANTEN\Z,GUW,Z.GDLDq admin, 0, PAKTE, VAWIN10V3, 10.111.9.98, 18.02.2022 13:31:52
Datenbankdatei (UNC)  |C\GDM3_FINAL_GDIPAKTEWANDANTENI2_GOTT_2\GDI_DBO01.FDB |
DB_02

Datenbankdatei (Server) |[VAWIN10V3/23053.C\GDIM3_FINAL_GDIPAKTEWANDANTEN2_GOTT_21GDI_DI|
Datenbankdatei (UNC) ‘C'\GDM 3_FINAL_GDIPAKTEWMANDANTEN\2_GOTT_2\GDI_DB02 FDB |

=D

@ Nur Datenbank sichern |

[Cater

" Alles sichem

‘ [ﬁ Sicherung starten ‘ ‘ n..:é Protokoll drucken

Bitte wahlen Sie das gewlinschte Sicherungsverzeichnis aus, entscheiden ob Sie alles
oder nur die Datenbanken sichern wollen und Starten Sie die Datensicherung. Brechen
Sie diesen Vorgang ab, ist kein Periodenabschluss mdglich und es erscheint folgende
Meldung:

Ohne erfelgreiche Datensicherung kann die Periode nicht abgeschlossen werden!

WD D A4 4 ORET Deemme 90794



Die erfolgreiche Sicherung wird ebenfalls protokollier.

':0] Die Datensicherung ist beendet!

QK

3.11.1.3657 Parser_3524

Nach erfolgtem Abschluss erscheint die Meldung

':0:' Das Programm befindet sich jetzt in der Periode 02/2022!

Firmenstammdaten

Das Meni Firmenstammdaten wurde um zwei weitere Menlpunkte erweitert.
Hinzugekommen sind die Punkte Personal-Tabelle (Alle)

&

Personal-Tabelle
(Alle)

sowie Personal-Stamm (Alle)

&

Personal-Stamm
(Alle)

An dieser Stelle haben wir die Logik aus GDI Lohn & Gehalt® tibernommen. Der Aufruf
unter ,Stammdaten™ beinhaltet alle Mitarbeiter und der Uber ,Bearbeitung™ nur die
Aktuellen/Aktiven. Diese beiden MenlUpunkte beinhalten alle Mitarbeiter, die jemals in der
Personalakte erfasst wurden, auch diejenigen mit Austrittsdatum und alle
Ausgeschiedenen (also inaktiven/gesperrten). Dies hat den Vorteil, dass Sie ab sofort in
den Unter-Menipunkten des Menis , Personalakte™ bei der Personal-Tabelle und beim
Personalstamm nur noch aktive und nicht ausgeschiedene Mitarbeiter sehen und somit
leichter Personalnummer fir Personalnummer abgearbeitet werden kann.



Datenquellen

fs.] o [[@ =
4= K<2>Md ® Aktuelle Periode 02/2022 B
Datenquelle Nr 1 Automatisch starten Personaldaten importieren aus
[ GmbH Personaldatenimport ™ Lohn& Gehalt 2
[1~ Lohn~Gehall DB vorhanden - @ L DB : L L]
itt auch fur Kostenstellen und Abteilungen
[o—Keine Personalzelt DB vorhanden < || [ Personaizen 0B anscniiemen | SOTMaMeTOsMEGuNGsdten [ (g =)
Lohnabrechnungen r

Wiedervorlageemails r

Beachten Sie zum automatischen Start die Hinweise im Handbuch

XML Date fir den Import in die Windows Aufgabenplanung erstellen

"’5@ Import Personalstamm

Letzter Personaldatenimport 02.02.2022

thJ Import Lohnarten, Kostenstellen, Abteilungen und Gruppen

Letzter Lohnartenstammdatenimport 12.02.2020 =

"ng Import Lohn Bewegungsdaten

Letzter Lohn Bewegungsdatenimport fiir Periode 01.08.2019 @ Letzten Import zuriicksetzen

”Biﬁj Import Lohnabrechnungen

Letzter Import der Lohnabrechnungen fiir Periode i}

hl‘;gj Ubergabe Lohnplanung

Letzte Ubergabe W  fiir Periode | 01.02.2022 ©

Uber | C:\GDI\GDIPAkte2505\Mand. DemoGDIExp DILOHN =

”Bg Emails fiir die Wiedervorlage erzeugen

Abrechnungsperiode der Personalakte

Ab dieser Version 1.3.0.0 gibt es in der Personalakte eine aktuelle Periode. Die
Ubergabe an den Lohn von Lohnplanungen, Darlehen etc. kénnen nur noch fir die
aktuelle Perioden vorgenommen werden. Deshalb ist es ab sofort fur zuklUnftige
Ubergabe wichtig, Perioden/Monate anzuschlieBen.

Bei Neuanlage eines Mandanten wird u.a. das aktuelle Geschaftsjahr abgefragt. Die
Personalakte setzt dann die aktuelle Periode auf den ersten Monat des ersten
Wirtschaftsjahres. Sobald eine Lohndatenbank angeschlossen wird, wird automatisch
die aktuell offene Periode des angeschlossenen Lohns hinterlegt.

Mit dieser Periode wird die PAkte gestartet:

01.11.2021

OK Abbrechen

Die aktuelle Periode der Personalakte sieht man im oberen Teil der Datenquellen-
Maske.

Aktuelle Periode 02/2022
Automatisch starten F
Wichtig!!!! In der Personalakte gibt es nur eine Periode iiber alle

Mandanten!!! Wenn ein Perioden- / Monatsabschluss durchgefiihrt wird, gilt
dieser fiir alle angeschlossenen Mandanten/Filialen!



Nach dem Update auf bestehende Mandanten wir die aktuelle Periode auf die offene
Periode des ersten angeschlossenen Lohnmandanten festgelegt.

Erstimport Personalstammdaten

Beim Erstimport der Personalstammdaten wird nun abgefragt, ob ausgeschiedene
Mitarbeiter mit importiert werden sollen.

':e] Sollen auch ausgeschiedene Mitarbeiter importiert werden?

Ja Mein

Wird die Abfrage mit ,Ja" beantwortet, erscheint eine Abfrage des Austritts-Datums.

| Biszu welchem Austrittsdatum sollen ausgeschiedene Mitarbeiter importiert werden?

| [ot.0n2021

! OK Abbrechen !

In obigem Beispiel wirden alle ausgeschiedenen Mitarbeiter mit Austrittsdatum bis
inklusive 01.01.2021 importiert.

Alle importierten Mitarbeiter mit Austrittsdatum kleiner der aktuellen Periode werden
beim Import auf ,Inaktiv" gesetzt!

Lohniibergabe

Die Lohnibergabe ist ab sofort mehrfach durchfiihrbar. Die jeweiligen Ergebnisse der
Exporte kdnnen unter dem Menupunkt ,?" - ,Protokolle Drucken™ eingesehen werden.
Wenn Sie einen Export erneut durchflihren erhalten Sie die Meldung:

':9] Fiir den Monat 11/2021 ist bereits eine Ubergabedatei vorhanden!
= Soll die Datei trotzdem dGberschrieben werden?

la Nein



Basisdaten / Skills/Ressourcen

Far die Skills und Ressourcen wurde eine Mdglichkeit geschaffen, Mitarbeiter direkt per
Mail zu informieren. Sie kénnen in einer Unterkategorie auswahlen, ob ein Mitarbeiter
zusatzlich per Mail erinnert werden soll. Dazu muss der Haken bei ,Email an MA"™ gesetzt

Ssein.
<7 = | = | =
E
Lfd.Nr. |Kategorie ‘anu |SkiHs ~ Unterkategorie |Emai\ an MA. ‘Doku ‘Sk\\lsl -~
1|Ausbildung 0 0 |MArbeitsplatrspezifische Untersuchung | 0 0
I 2 Kenntnisse a 1] Art der Untersuchung |— 0 0
i 3 Mutterschatt 0 0 | |Augenarticne Erstuntersuchung - 0o
] 4 Motizen 1] 1] |_|Augenardiiche Nachuntersuchung r 0 0
I 5/ Schriftverkehr 1] 1] Augenarziliche Untersuchung |— 0 0
i 6 Werdegang 0 0 | |c24-Erstuntersuchung - 0o
T T ardliche Untersuchung 1 1 |_|G24 - Nachuntersuchung |— 0 0
] 8 Ausristung 1] 1] | |25 - Erstuntersuchung |— 0 0
i 9 Schulung und Fortbildung 0 0 | |25 - Nachuntersuchung |— 0 0
B _|coranaimpiung | 2

Um dem Mitarbeiter einen alternativen Text fir die Mailerinnerung zukommen lassen zu
kdénnen, ist dieser separat pro Unterkategorie erfassbar.

Unterkategorie |Email an ma]Doku [skilis| A
0

[w

Arbeitsplatzspezifische Untersuchung
_.-"«rt der Untersuchung
_.Augenérﬂliche Erstuntersuchung
|_|Augenarztiiche Nachuntersuchung
|_|Augenarztiiche Untersuchung

|_|G24 - Erstuntersuchung

|_|G24 - Nachuntersuchung

(525 - Erstuntersuchung

L 525 - Machuntersuchung

n Corona-lmpfung

= === =A== =0 =]
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v X |EmaiI-Tentli.irMilarheilermail

Wenn Sie einen Vorgang mit einem Wiedervorlagedatum versehen und dieser Vorgang
die entsprechende Unterkategorie enthalt, wird der Mitarbeiter einmalig per Mail mit
erinnert. Voraussetzung fir diese Funktion ist, dass Sie die Maileinstellungen unter dem
Menidpunkt ,Firmenstamm®™ - ,Erinnerungen parametrieren® vorgenommen haben und
der Mitarbeiter eine glltige Mailadresse besitzt und zwar im Bereich ,Privat™!!

Wichtig: Der Mitarbeiter wird nur einmal erinnert. Soll er erneut erinnert
werden, miissen Sie aus dem bestehenden Vorgang einen neuen erstellen!!!



Mitarbeiter Personalakte anlegen

Die Neuanlage der Bediener flir die Personalakte hat sich vereinfacht. Diese kdnnen jetzt
komplett Gber einen Menlpunkt, statt vorher iber zwei angelegt werden. Deshalb enthalt
die Maske nun alle wichtigen Felder.

& o [ ==
F=(K<>M @B R B
Mitarbeiternummer (1002
Vorname und Mame  |Karl Lagerfeld
Emailadresse Karl.Lagerfeld@alternaiv.de
Mobilnummer 0123/789653
Telefon im Hause 06403/9721799
Anmeldekirzel 1002
Anmeldegruppe
Passwort
Passwortbestatigung

Die Mitarbeiternummer wird vorbesetzt und der Anmeldename wird automatisch mit der
gleichen Nummer vorbesetzt. Diese Nummer kdnnen Sie auch mit einem Namenskirzel
0.4. Uberschreiben. Es stehen Ihnen 5 Zeichen zur Verfigung. Es kénnen nur Kirzel
ausgewahlt werden, die noch nicht existieren. Sollte ein Kiirzel bereits vergeben sein
erhalten Sie eine entsprechende Fehlermeldung.

'0‘ Das Anmeldekirzel ist bereits vergeben!

oK

Es kénnen also nur neue Namenskirzel vergeben werden.

Bitte beachten Sie, dass Sie einem Mitarbeiter unbedingt eine Anmeldegruppe
hinterlegen miissen! Wichtig an dieser Stelle: Nur die Gruppe ,ADMIN" hat das Recht
einen Periodenabschluss zu setzen oder ins groBe Systemmeni zu kommen.

Fir spezielle Berechtigungen im CRM-Bereich missen Sie zusatzliche Berechtigungen flr
Dokumente unter ,Meni-/Rechteverwaltung vornehmen.

Personalakte

Wird die Personaltabelle oder der Personalstamm Uber diesen Menlpunkt aufgerufen,
werden ab Version 1.3.0.0 nur aktive Mitarbeiter ohne Austrittsdatum angezeigt. Das
bedeutet, wenn Sie einen Mitarbeiter, der bereits ein Austrittsdatum besitzt deaktivieren
wollen, damit er nicht mehr als , aktiver Mitarbeiter" in der Lizenz gezahlt wird, missen
Sie dies Uber den Menipunkt Firmenstamm erledigen.



w
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Unter diesem Menlpunkt findet sich ab Version 1.3.0.0 eine Auswertungsmaéglichkeit der
Protokolle - ,Protokolle Drucken®. In diesem Menlpunkt kann man fir mehrere Vorgange
dezidierte Informationen Uber Ex- und Importe erhalten.

Diese sind:

e Import der Lohnarten

e Import der Lohnartenhistorie

e Import der Lohnabrechnungen

e Export der Lohnplanungen

e Import der Personalstammdaten

e Datensicherung beim Periodenabschluss

Diese enthalten neben den Texten, die beim Im-/Export angezeigten Meldung auch die
detaillierten Angaben dazu was im- bzw. exportiert wurde. Somit erhalten Sie einen
transparenten Uberblick (iber das was ggf. automatisch ins Programm importiert wurde
und vor allem, welche Lohnplanungen an GDI Lohn & Gehalt® tibergeben wurden. Die
einzelnen Arten kdénnen sowohl nach Art als auch nach Zeitraum gefiltert werden

Zeitraum
f+ Alle

" aktueller Monat
(" aktuelles Jahr
" ab Datum

Protokollart
" Alle

" Lohnarten (LART)

{* Bewegungsdaten (LBEWEG)

i Lohnabrechnungen (LODRUCK)
" Planungsdaten (LPLAM)

" Personalstammdaten (LPSTAMM)

Im mittleren Fenster stehen die Texte, die auf der Meldung beim manuellen Im-/Export
angezeigt werden.

“w [ Es wurden 0 Personals dtze neu angelegt.
Es wurden 8 Personalsatze aktualisiert

Im rechten Fenster die detaillierten Infos zum entsprechenden Bereich.



